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3. Порядок пользования библиотекой 
3.1. Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в библиотеку 
по списку класса в индивидуальном порядке. Сотрудники и  учителя – по паспорту. 
3.2. На каждого читателя заполняется читательский формуляр как документ дающий 
право пользоваться библиотекой. 
3.3. При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования  библиотекой и 
подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском 
формуляре. 
3.4. Читательский формуляр является документом удостоверяющий факт и дату выдачи 
читателю книг и их возвращения в библиотеку. 
3.5. Обмен книг производится по графику работы, установленному библиотекой. 


